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1. Общие положения 
 

1.1. Правила приема в дошкольные группы муниципального бюджетного 
общеобразовательного учреждения Березовская средняя общеобразовательная школа №10 
(далее – МБОУ Березовская СОШ №10) (далее – правила) разработаны в соответствии с 
Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», 
Порядком приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования, 
утвержденным приказом Минпросвещения России от 15.05.2020 № 236, Порядком и условиями 
осуществления перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей 
образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования, в 
другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным 
программам соответствующих уровня и направленности, утвержденным приказом 
Минобрнауки России от 28.12.2015 № 1527, «Порядком организации и осуществления 
образовательной деятельности  по основным общеобразовательным программам – 
образовательным программам дошкольного образования» приказ Министерства образования 
и науки РФ от 30.08.2013 г №1014 и внесенным в него дополнениями и изменениями от 
21.02.2019 г №32  и уставом МБОУ Березовская СОШ №10. 
1.2. Правила определяют требования к процедуре и условиям зачисления граждан РФ (далее – 
ребенок, дети) в МБОУ Березовская СОШ №10 для обучения по образовательным программам 
дошкольного образования, дополнительным общеразвивающим программам, а также в группу 
(группы) по присмотру и уходу без реализации образовательной программы дошкольного 
образования. 
1.3. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе из числа 
соотечественников за рубежом, беженцев и вынужденных переселенцев, за счет средств 
бюджетных ассигнований осуществляется в соответствии с международными договорами РФ в 
порядке, предусмотренном законодательством РФ и настоящими правилами. 
1.4. МБОУ Березовская СОШ №10 обеспечивает прием всех граждан, имеющих право на 
получение дошкольного образования, в том числе прием граждан, имеющих право на 
получение дошкольного образования и проживающих на территории, за которой закреплен 
детский сад (далее – закрепленная территория). 
1.5. Проживающие в одной семье и имеющие общее место жительства дети имеют право 
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преимущественного приема в дошкольную группу МБОУ Березовская СОШ №10 если есть 
зачисленные их братья и (или) сестры. 
2. Организация приема на обучение 
2.1. Прием в дошкольную группу МБОУ Березовская СОШ №10 осуществляется в течение 
календарного года при наличии свободных мест. 
2.2. МБОУ Березовская СОШ №10 осуществляет прием всех детей, имеющих право на 
получение дошкольного образования, в возрасте с двух месяцев. В приеме может быть отказано 
только при отсутствии свободных мест. 
2.3. Прием детей с ограниченными возможностями здоровья осуществляется на обучение по 
адаптированным программам с согласия родителей (законных представителей) на основании 
рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии. 
2.4. Лицо, ответственное за прием документов, график приема заявлений и документов 
утверждаются приказом директора МБОУ Березовская СОШ №10. 
2.5. Приказ, указанный в пункте 2.5 правил, размещается на информационном стенде в МБОУ 
Березовская СОШ №10 и на официальном сайте МБОУ Березовская СОШ №10 в течение трех 
рабочих дней со дня его издания. 

2.6. Лицо, ответственное за прием, обеспечивает своевременное размещение на 
информационном стенде МБОУ Березовская СОШ №10 и на официальном сайте МБОУ 
Березовская СОШ №10: 
– распорядительного акта Управления образования администрации Курагинского района о 
закреплении образовательных организаций за конкретными территориями; 
– настоящих правил; 
– копии устава МБОУ Березовская СОШ №10, лицензии на осуществление образовательной 
деятельности, образовательных программ и других документов, регламентирующих 
организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности 
воспитанников; 
– информации о сроках приема документов, графика приема документов; 
– примерных форм заявлений о приеме в детский сад и образцов их заполнения; 
– формы заявления о зачислении в порядке перевода из другой организации, осуществляющей 
образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования 
(далее – другая организация), и образца ее заполнения; 
– информации о направлениях обучения по дополнительным общеразвивающим программам, 
количестве мест, графика приема заявлений не позднее, чем за 15 календарных дней до начала 
приема документов; 
– информации об адресах и телефонах органов управления образованием, осуществляющих 
признание и установление эквивалентности образования, полученного ребенком за пределами 
РФ; 
– дополнительной информации по текущему приему. 
2.7. Выбор языка образования, изучаемых родного языка из числа языков народов РФ, в том 
числе русского языка как родного языка, государственных языков республик РФ 
осуществляется по заявлениям родителей (законных представителей) детей при приеме 
(переводе) на обучение. 

 
3. Порядок зачисления на обучение по основным образовательным программам 
дошкольного образования и в группу (группы) по присмотру и уходу без реализации 
образовательной программы 
3.1. Прием детей, впервые зачисляемых в дошкольные группы МБОУ Березовская СОШ №10 
на обучение по образовательным программам дошкольного образования, а также в группу 
(группы) по уходу и присмотру без реализации образовательной программы, осуществляется 
по направлению Управления образования администрации Курагинского района, по личному 
заявлению родителя (законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала 
документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала 
документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в РФ 
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в соответствии с законодательством РФ. 
Форма заявления утверждается директором МБОУ Березовская СОШ №10. 

3.2. Для зачисления в дошкольную группу родители (законные представители) детей, 
проживающих на закрепленной территории, дополнительно представляют:  
–оригинал свидетельства о рождении ребенка или для иностранных граждан и лиц без 
гражданства – документ (-ы), удостоверяющий (е) личность ребенка и подтверждающий (е) 
законность представления прав ребенка;  
- свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на 
закрепленной территории или документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте 
фактического проживания ребенка;  
- медицинское заключение.  
3.3. При необходимости родители предъявляют:  
- документ, подтверждающий установление опеки;  
- документ психолого-медико-педагогической комиссии;  

-документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной 
направленности. 

3.4. Для зачисления в дошкольные группы МБОУ Березовская СОШ №10 родители 
(законные представители) детей, не являющихся гражданами РФ, дополнительно 
представляют документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в РФ (виза – в 
случае прибытия в Россию в порядке, требующем получения визы, и (или) миграционная 
карта с отметкой о въезде в Россию (за исключением граждан Республики Беларусь), вид на 
жительство или разрешение на временное проживание в России, иные документы, 
предусмотренные федеральным законом или международным договором РФ).  
Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском 
языке или вместе с нотариально заверенным в установленном порядке переводом на русский 
язык.  
3.5. Прием на обучение в порядке перевода из другой организации по инициативе родителей 
(законных представителей) осуществляется по личному заявлению родителей (законных 
представителей) ребенка о зачислении в дошкольную группу в порядке перевода из другой 
организации при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя 
(законного представителя).  
Форма заявления утверждается директором МБОУ Березовская СОШ №10 .  
3.6. Для зачисления в порядке перевода из другой организации родители (законные 
представители) несовершеннолетних дополнительно предъявляют личное дело 
обучающегося.  
3.7. Приемная комиссия при приеме заявления о зачислении в порядке перевода из другой 
организации по инициативе родителей проверяет представленное личное дело на наличие в 
нем документов, требуемых при зачислении на обучение по образовательным программам 
дошкольного образования. В случае отсутствия какого-либо документа должностное лицо, 
ответственное за прием документов, составляет акт, содержащий информацию о 
регистрационном номере заявления о зачислении и перечне недостающих документов. Акт 
составляется в двух экземплярах и заверяется подписями родителей (законных 
представителей) несовершеннолетнего и лица, ответственного за прием документов, печатью 
МБОУ Березовская СОШ №10.  
Один экземпляр акта подшивается в представленное личное дело, второй передается 
заявителю. Заявитель обязан донести недостающие документы в течение 14 календарных 
дней с даты составления акта.  
Отсутствие в личном деле документов, требуемых для зачисления в детский сад, не является 
основанием для отказа в зачислении в порядке перевода.  
3.8. Лицо, ответственное за прием документов, при приеме любых заявлений обязано 
ознакомиться с документом, удостоверяющим личность заявителя, для установления его 
личности, а также факта родственных отношений и полномочий законного представителя.  
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3.9. При приеме заявления о приеме в дошкольные группы МБОУ Березовская СОШ №10 
(заявления о приеме в порядке перевода из другой организации) должностное лицо, 
ответственное за прием документов, знакомит родителей (законных представителей) с 
уставом МБОУ Березовская СОШ №10, лицензией на право осуществления образовательной 
деятельности, образовательными программами, реализуемыми школой, учебно-программной 
документацией, локальными нормативными актами и иными документами, 
регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и 
обязанности обучающихся.  
3.10. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с документами, 
указанными в пункте 3.9 правил, фиксируется в заявлении и заверяется личной подписью 
родителей (законных представителей) ребенка.  
Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие на 
обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, 
установленном законодательством РФ.  
3.11. Лицо, ответственное за прием документов, осуществляет регистрацию поданных 
заявлений о приеме в дошкольные группы МБОУ Березовская СОШ №10 (заявлений о 
приеме в порядке перевода из другой организации) и документов в журнале регистрации 
заявлений о приеме, о чем родителям (законным представителям) выдается расписка. В 
расписке лицо, ответственное за прием документов, указывает регистрационный номер 
заявления о приеме ребенка в детский сад и перечень представленных документов. Иные 
заявления, подаваемые вместе с заявлением о приеме в дошкольную группу (заявлением о 
зачислении в порядке перевода из другой организации), включаются в перечень 
представленных документов. Расписка заверяется подписью лица, ответственного за прием 
документов.  
3.12. Заявление может быть подано родителем (законным представителем) в форме 
электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей 
общего пользования в порядке, предусмотренном административным регламентом о 
предоставлении муниципальной услуги.  
3.13. С родителями (законными представителями) детей, которые сдали полный комплект 
документов, предусмотренных настоящими правилами, заключается договор об образовании 
по образовательным программам дошкольного образования (договор оказания услуг по 
присмотру и уходу в группах без реализации образовательной программы).  
3.14. Зачисление ребенка в дошкольную группу оформляется приказом директора МБОУ 
Березовская СОШ №10 в течение трех рабочих дней после заключения договора.  
3.15. Лицо, ответственное за прием документов, в трехдневный срок после издания приказа о 
зачислении размещает приказ о зачислении на информационном стенде и обеспечивает 
размещение на официальном сайте МБОУ Березовская СОШ №10 реквизитов приказа, 
наименования возрастной группы, числа детей, зачисленных в указанную возрастную 
группу.  
3.16. На каждого зачисленного в дошкольную группу МБОУ Березовская СОШ №10 ребенка, 
за исключением зачисленных в порядке перевода из 
другой организации, формируется личное дело, в котором хранятся все полученные при 
приеме документы.  
4. Особенности зачисления на обучение по основным образовательным программам 
дошкольного образования и в группу (группы) по присмотру и уходу без реализации 
образовательной программы в порядке перевода из другой организации по решению 
учредителя  
4.1. Прием детей на обучение по образовательным программам дошкольного образования, а 
также в группу (группы) по уходу и присмотру без реализации программы дошкольного 
образования в порядке перевода из другой организации по решению учредителя 
осуществляется в порядке и на условиях, установленных законодательством.  
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4.2. Прием в дошкольную группу МБОУ Березовская СОШ №10 осуществляется на 
основании документов, представленных исходной организацией: списочного состава 
обучающихся, письменных согласий родителей (законных представителей), личных дел.  
4.3. Лицо, ответственное за прием документов, принимает от исходной организации личные 
дела и письменные согласия родителей (законных представителей) в соответствии со 
списочным составом обучающихся по акту приема-передачи. При приеме каждое личное 
дело проверяется на наличие документов, обязательных для приема на обучение по 
образовательным программам дошкольного образования.  
4.4. В случае отсутствия в личном деле документов, которые предусмотрены порядком 
приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования, согласий 
родителей (законных представителей) или отсутствия сведений об обучающемся в списочном 
составе лицо, ответственное за прием документов, делает соответствующую отметку в акте 
приема-передачи. Лицо, ответственное за прием документов, готовит сопроводительное 
письмо к акту приема-передачи личных дел с перечнем недостающей информации, 
документов и передает его на подпись директора МБОУ Березовская СОШ №10. 
Сопроводительное письмо регистрируется в журнале исходящих документов в порядке, 
предусмотренном локальным нормативным актом школы. Акт приема-передачи с 
примечаниями и сопроводительное письмо направляются в адрес исходной образовательной 
организации.  
4.5. В случае, когда недостающие документы от исходной организации не получены, лицо, 
ответственное за прием, запрашивает недостающие документы у родителей (законных 
представителей). При непредставлении родителями (законными представителями) 
обучающихся или отказе от представления документов, в личное дело обучающегося 
включается выписка из акта приема-передачи личных дел с перечнем недостающих 
документов и ссылкой на дату и номер сопроводительного письма.  
4.6. На основании представленных исходной организацией документов с родителями 
(законными представителями) детей заключается договор об образовании по 
образовательным программам дошкольного образования (договор оказания услуг по 
присмотру и уходу в группах без реализации образовательной программы).  
Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется согласие на обработку 
их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном 
законодательством РФ.  
4.7. Зачисление ребенка в дошкольную группу МБОУ Березовская СОШ №10 оформляется 
приказом директора МБОУ Березовская СОШ №10 в течение трех рабочих дней после 
заключения договора.  
4.8. На основании полученных личных дел ответственное должностное лицо формирует 
новые личные дела, включающие, в том числе выписку из распорядительного акта о 
зачислении в порядке перевода, соответствующие письменные согласия родителей 
(законных представителей) обучающихся. 
5.  Сохранение места за воспитанником  
5.1. Место за ребенком, посещающим МБОУ Березовская СОШ №10, сохраняется на время:  
• болезни;  
• пребывания в условиях карантина;  
• прохождения санаторно-курортного лечения по письменному заявлению родителей; 
• отпуска родителей (законных представителей) сроком не более 90 дней по письменному заявлению 
родителей;  
• в иных случаях по письменному заявлению родителей (законных представителей) воспитанника 
дошкольного образовательного учреждения. 
6. Порядок отчисления воспитанников 
 6.1. Основанием для отчисления воспитанника является распорядительный акт (приказ) 
заведующего дошкольным образовательным учреждением, осуществляющего образовательную 
деятельность, об отчислении. Права и обязанности участников воспитательно-образовательного 
процесса, предусмотренные законодательством Российской Федерации об образовании и 
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локальными нормативными актами дошкольного образовательного учреждения прекращаются с 
даты отчисления воспитанника.  
6.2. Отчисление воспитанника из МБОУ Березовская СОШ №10  может производиться в следующих 
случаях: 
 • по инициативе родителей (законных представителей), в том числе в случае перевода воспитанника 
для продолжения освоения программы в другую организацию, осуществляющую образовательную 
деятельность;  
• в связи с получением образования (завершением обучения) в соответствии с годовым календарным 
учебным графиком дошкольного образовательного учреждения;  
• по обстоятельствам, не зависящим от воли родителей (законных представителей) воспитанника и 
МБОУ Березовская СОШ №10, осуществляющего образовательную деятельность, в том числе в 
случаях ликвидации организации осуществляющей образовательную деятельность, аннулирования 
лицензии на осуществление образовательной деятельности.  
7. Порядок регулирования спорных вопросов  
7.1. Спорные вопросы, возникающие между родителями (законными представителями) 
воспитанников и администрацией МБОУ Березовская СОШ №10, регулируются Учредителем 
дошкольного образовательного учреждения в порядке, предусмотренным действующим 
законодательством Российской Федерации. 
 8. Заключительные положения  
8.1. Настоящее Положение является локальным нормативным актом МБОУ Березовская СОШ №10, 
принимается на Совете педагогов, согласовывается с Родительским комитетом и утверждается (либо 
вводится в действие) приказом заведующего дошкольным образовательным учреждением.  
8.2. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, оформляются в письменной 
форме в соответствии действующим законодательством Российской Федерации.  
8.3. Положение принимается на неопределенный срок. Изменения и дополнения к Положению 
принимаются в порядке, предусмотренном п.8.1. настоящего Положения.  
8.4. После принятия данного Положения (или изменений и дополнений отдельных пунктов и 
разделов) в новой редакции предыдущая редакция автоматически утрачивает силу. 
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Директору  
МБОУ Березовская СОШ №10 
Ястребу Ф.А. 
От _______________________ 
__________________________ 
__________________________ 

 
 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
Прошу принять моего ребенка (временно/постоянно) 

___________________________________________________________________________ 
(ФИО ребенка полностью) 
В  _____________________ группу МБОУ Березовская СОШ №10 с «         »____ . 20 ___ г. 
Дата рождения ребенка: ________________________ 
Место рождения ребенка: __________________________________________________ 
Пол ребенка (муж/жен): ________________ 

Свидетельство о рождении ребенка: серия ___________ номер _________________ 
Кем выдан: ___________________________________________________________________ 
Зарегистрируемого(ой) по адресу:________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
Фактическое проживание:_______________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
С УСТАВОМ школы, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, с 
образовательными программами  и другими локальными документами, регламентирующими 
организацию и осуществление образовательной деятельности, правами и обязанностями 
воспитанников участников образовательного процесса ознакомлен(а). 
 
Сведения о родителях (законных представителях): 
ФИО матери (законного представителя), если такой имеется (полностью), место работы, 
должность: __________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________ 
Зарегистрируемого(ой) по адресу:________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
Фактическое проживание:_______________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
Тел.дом. ____________________, тел.сот. __________________ е-мейл ________________ 
 
ФИО отца (законного представителя), если такой имеется (полностью), место работы, 
должность: __________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________ 
Зарегистрируемого(ой) по адресу:________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
Фактическое проживание:_______________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
Тел.дом. ____________________, тел.сот. __________________ е-мейл ________________ 
 
 
 
«          » __________ 20 ____ г.                                            ______________________ 
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 Директору МБОУ 
Березовская СОШ №10 
Ф.А.Ястребу 

 
От_________________________ 
___________________________ 

(ФИО родителей, законных представителей) 
 
 

С О Г Л А С И Е 
субъекта персональных данных 

 
Я, ________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 
                                                         (Ф.И.О., документ удостоверяющий личность, серия, №, кем и когда выдан) 

зарегистрированный(ая) по адресу: ________________________________________________________________                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   
_, 
даю согласие на обработку моих персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, 
уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, блокирование, уничтожение персональных 
данных), а также персональных данных моего ребенка на публикацию достижений в спорте и внеурочной 
деятельности на сайте школы, в СМИ в форме фото и видео презентации 
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________  
________________________________________________________________________________ 
                                                                     (Ф.И.О., № и серия свидетельства о рождении, кем и когда выдано)  

с целью формирования свободной муниципальной базы образовательных учреждений, для обеспечения 
соблюдения законов и иных нормативных правовых актов; содействия обучающимся (воспитанникам) в 
обучении, трудоустройстве; обеспечения их личной безопасности; контроля качества обучения (воспитания) и 
обеспечения сохранности имущества в минимально необходимом для этих целей объеме и передачи данных в 
Министерство образования и науки Красноярского края и другим юридическим лицам в случае необходимости. 

Для обработки могут быть использованы следующие персональные данные: 
- фамилия, имя, отчество, 
- год, месяц, дата и место рождения, 
- адрес регистрации и фактического проживания, 
- семейное и социальное положение, состав семьи, 
- профессия, место работы и должность, 
- документ, удостоверяющий личность обучающегося (воспитанника) (свидетельство о рождении, паспорт) 
- документ о получении образования, необходимого для поступления в соответствующий класс (личное дело, 
справка  с предыдущего места учебы, и т.п.); 
- медицинское заключение об отсутствии противопоказаний для обучения в образовательном учреждении 
конкретно вида и типа; 
- медицинское заключение о возможности изучения предметов, представляющих повышенную опасность для 
здоровья (физкультура, информатика и т.п.) 
- документ о месте проживания; 
- паспорт одного из родителей (законных представителей) обучающегося (воспитанника); 
- полис медицинского страхования. 

 Согласие действует до 31 декабря текущего года. В случае если за один месяц до истечения срока моего 
согласия на обработку персональных данных от меня не последует письменного заявления о его отзыве, 
настоящее согласие считается автоматически пролонгированным на каждый следующий календарный год. 

 
 
 

«___» ___________20_г.                        ____________                          /____________________/ 
                                                                         подпись                                                            расшифровка подписи 
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